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3.8.2.4. Yukariya Satir Ekle

Tabloda ekleme noktasinin iizerine satir ekler. Birden ¢ok satir
secilmigse, tabloda se¢imin lizerine ayni sayida satir eklenir.

3.8.2.5. Asagiya Satir Ekle

Tabloda ekleme noktasinin asagisina satir ekler. Birden ¢ok satir
secilmisse, tabloda se¢imin agagisina ayni sayida satir eklenir.

3.8.2.6. Hiicre Ekle

Ekleme noktasindan baslayarak hiicre ekler. Tabloda bagka
hiicreleri saga veya asagi1 kaydirmayi secebilirsiniz. Ayrica bir satir veya
stitunun tamamin ekleyebilirsiniz.

3.8.3. SiL
3.8.3. 1. Tabloyu Sil

Secili tabloyu belgeden siler. Satir veya siitun silme islemleri
icin, Oncelikle satir veya siitun silinecek noktaya gelinir. Sonraki
adimda, Tablo meniisii altinda bulunan Sil segenegi i¢cinden uygun olan
segenek (siitun, satir, hiicre) isaretlenir

383 ZSﬁtun Sil 46 Kes

Tablodan segili siitunlari veya | LEEE

ekleme noktasinin yer aldigr slitunu |4 soongee

siler. Ayn1 zamanda silinmesi istenen strtun il
Siitun segilerek Farenin sag tusuna |=8 foereeeel

basilarak ¢ikan meniiden gerekli komut

:II Satirlan Diazgin Dadgit
=+
Lid

Situnlan Dozgin Dadit

Verilerek yapllablllr Kenarlklar ve Gélgelendirme. ..
“ﬁ Metin Yénd...
=l Hicre Hizalama »
QOtomatik Sigdir 3

Tablo Ozellikleri. ..
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3.8.3. 3. Satir Sil
Tablodan segili satirlar1 veya ekleme noktasinin yer aldigi satiri
siler.
3.8.3. 4. Hiicre Sil

Tablodan secili hiicreleri veya ekleme noktasinin yer aldigi
hiicreyi siler.

3.8.4. SEC
3.8.4. 1. Tablo Se¢

Ekleme noktasini i¢eren tabloyu secer.

3.8.4. 2. Siitun Se¢

Ekleme noktasini i¢eren siitunu seger.

3.8.4. 3. Satir Se¢

Ekleme noktasini igeren satir1 seger.

3.8.4. 4. Huicreleri Seg

Ekleme noktasini igeren hiicreyi seger.

3.8.5. Hucre Birlestir

Microsoft Word ve Microsoft PowerPoint, secgilen bitigik
hiicrelerin igeriklerini tek bir hiicrede birlestirir. Birlestirilecek hiicreler
secildikten sonra Tablo/Hiicreleri Birlestir komutu ile yapilir.

Microsoft Excel, secilen iki veya daha cok hiicreyi tek bir hiicrede
birlestirir. Birlestirilen hiicrelerin bagvuru hiicresi 6zgiin se¢imin sol iist
hiicresidir. Birden ¢ok hiicrenin bir tek hiicrede birlestirilmesi yalnizca
sol iist hiicrenin i¢indekileri koruyacaktir.
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